
ВІДОМОСТІ 

про навчально-методичне забезпечення освітньої діяльності за спеціальністю D6 Секретарська та офісна справа 

на рівні фахової передвищої освіти 

 

1. Навчально-методичне забезпечення навчальних дисциплін та виробничого навчання 
Найменування навчальної 

дисципліни та виду професійно-

практичної підготовки 

Інформація про наявність (“+”, “–” або немає потреби) 
конспекту або 

розширеного 

плану лекцій 

плану 

практичних 

занять 

плану 

семінарських 

занять 

завдань для 
лабораторних 

робіт 

питань, задач, 

завдань або 

кейсів для 

поточного та 

підсумкового 

контролю 

знань і вмінь 

комплексної 

контрольної 

роботи після 

атестаційного 

моніторингу 

набутих знань і 

вмінь 

навчальних 

матеріалів 

Історія та культура України + немає потреби + немає потреби + + + 

Українська мова за професійним 

спрямуванням 

+ + немає потреби немає потреби + + + 

Англійська мова за професійним 

спрямуванням 

+ + немає потреби немає потреби + + + 

Основи філософських знань + немає потреби + немає потреби + + + 

Права людини та громадянське 

суспільство в Україні 

+ немає потреби + немає потреби + + + 

Безпека життєдіяльності, основи 

охорони праці та цивільного 

захисту 

+ + + немає потреби + + + 

Інформаційні та комунікаційні 

технології 

+ + немає потреби + + + + 

Фізичне виховання + + немає потреби немає потреби + + + 

Юридична деонтологія + немає потреби + немає потреби + + + 

Юридичне документознавство + + + немає потреби + + + 

Основи теорії держави і права + немає потреби + немає потреби + + + 

Історія держави і права України + немає потреби + немає потреби + + + 

Основи конституційного права 

України 

+ + + немає потреби + + + 

Організація судових та 

правоохоронних органів 

+ + + немає потреби + + + 

Основи трудового права + + + немає потреби + + + 

Адвокатура + немає потреби + немає потреби + + + 

Основи адміністративного права + + + немає потреби + + + 



України 

Основи кримінального права 

України 

+ + + немає потреби + + + 

Основи цивільного права України + + + немає потреби + + + 

Психологія в юридичній діяльності + немає потреби + немає потреби + + + 

Основи підприємницького права + + + немає потреби + + + 

Судочинство в господарських 

судах 

+ + + немає потреби + + + 

Адміністративний процес + + + немає потреби + + + 

Цивільний процес + + + немає потреби + + + 

Кримінальний процес + + + немає потреби + + + 

Інформаційно-комунікаційні 

технології в юридичній діяльності 

+ + немає потреби немає потреби + + + 

Муніципальне право + + + немає потреби + + + 

Нотаріат України + + + немає потреби + + + 

Діловодство в юридичній практиці + + немає потреби немає потреби + + + 

Основи сімейного права + + + немає потреби + + + 

Право соціального забезпечення + + + немає потреби + + + 

Основи міжнародного права + немає потреби + немає потреби + + + 

Навчальна практика з 

комп’ютерного діловодства 

немає потреби + немає потреби немає потреби + немає потреби + 

Навчальна практика зі 

спеціальності 

немає потреби + немає потреби немає потреби + немає потреби + 

Виробнича практика немає потреби немає потреби немає потреби немає потреби + немає потреби + 
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2. Забезпечення програмами і базами для проходження практики 
Найменування виду практичної 

підготовки згідно з навчальним 

планом 

Семестр 

(тиждень), в 

якому (з якого) 

передбачена 

практика 

Тривалість 

практики, 

тижнів 

Інформація про 

наявність 

програм 

практики (“+” 

або “–”) 

Найменування бази для проходження практики Інформація про 

наявність угод про 

проходження 

практики (номер, 

дата, строк дії) 

Навчальна практика з комп’ютерного 

діловодства 

ІV  

(42) 

2 + Відокремлений структурний підрозділ 

«Фаховий коледж «Альма-матер. Плюс» 

Центральноукраїнського державного 

університету імені Володимира Винниченка 

немає потреби 

Навчальна практика зі спеціальності V  

(14) 

4 + Відокремлений структурний підрозділ 

«Фаховий коледж «Альма-матер. Плюс» 

Центральноукраїнського державного 

університету імені Володимира Винниченка 

немає потреби 

Виробнича практика VІ  

(22) 

8 + Ленінський районний суд м. Кіровограда, 

Кіровський районний суд м. Кіровограда, 

Кіровоградський окружний адміністративний 

суд, адвокати, органи прокуратури 

Заплановано 

підписання на 

вересень  

2025 року 
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